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1. 概述 

1.1 简介 
新员工入门指南系列文档主要面向新入职的员工，使大家能够快速部署好自己的办公软件环境。 

欢迎新员工加入一配网络科技公司研发中心，新员工入职常用系列目前分为五个分册： 

 第1分册是描述常用办公软件安装，适用于公司所有人员，包括行政、财务、开发等团队的人

员； 

 第2分册是描述常用开发工具安装，适用于公司开发团队的人员； 

 第3分册是常用开发资源，主要描述公司研发中心开发参考资源：参考网站、视频学习资源、

竞争对手信息等。 

 第4分册是入职须知，主要描述入职后须知的一些注意事项，避免出现各种问题。 

 第5分册是文档速查，以便快速找到相关的技术文档。 

这些文档的目的是使新员工能快速地获取信息，适应新环境，融入研发中心大家庭，在工作上尽

快上手。本文档是该系列的第5分册。 

1.2 适用范围 
本文档适用于一配网络公司研发中心的新入职员工或由其他部门调配到研发中心的员工，调配员

工除无需办理入职手续外，其他事项同新入职员工。长期实习生和外包合同员工除入职手续及个别方

面不同外，其他同样适用说明本文档的适用范围。 

1.3 缩写和术语 
无。 

1.4 参考资料 
可参见各小节中的参考资料。 

2. 一配云文档资料 

2.1 禅道PHP框架资料 

 

[一配云Web前端快速入门]1pei-IT 2016-0009-一配云Web前端快速入门.docx 
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2.2 新员工入职常用系列 
 
标题 文档 

[办公软件安装] 1pei-IS 2014-0009.1-新员工入职常用系列1-办公软件安装.pdf 

[开发工具安装] 1pei-IS 2014-0009.2-新员工入职常用系列2-开发工具安装.pdf 

[开发资源] 1pei-IS 2014-0009.3-新员工入职常用系列3-开发资源.pdf 

[入职须知] 1pei-IS 2014-0009.4-新员工入职常用系列-4.入职须知V0.5.pdf 

[文档速查] 1pei-IS 2014-0009.5-新员工入职常用系列-5.文档速查V0.2.pdf 

[企业文化] 1pei-IS 2015-0005-一配网络企业文化.pdf 

 

2.3 文档模板 
标题 文档 

[WORD文档通用模板] 1pei-IS 2014-0003-WORD文档通用模板.dotx 

[PPT文档通用模板] 1Pei-IS 2014-0004-PPT文档通用模板.potx 

[文档编号] 1pei-IS 2014-0001-文档编号体系V0.5.txt 

 

2.4 编程规范 
标题 文档 

[JavaScript编程规范] 1pei-IS 2014-0007-JavaScript编程规范.pdf 

[BUG单规范] 1pei-IS 2015-0003-BUG单填写与流转规范V0.6.docx 

[PC端页面设计规范] 1pei-IS 2015-0006-PC端页面设计规范.pdf 

[SVG制作字体图标规范] 1pei-IS 2015-0007-使用SVG制作字体图标规范.docx 

[数据库] 1pei-IS 2017-0001-数据库设计和使用规范V0.1.pdf 

3. 基础进销存相关文档 

3.1 注册与登录 
标题 文档 

[注册与审核] 1pei-IT 2015-0011-一配云平台注册及审核V0.5.docx 

[移动端注册与找回密码] 1pei-IT 2015-0029-移动APP找回密码和注册.docx 

  

 

3.2 系统相关 
标题 文档 

[一配云简介和开发部署] 1pei-IT 2015-0003-一配云平台简介和开发部署.pdf 

[云进销存需求设计说明书] 1pei-IT 2015-0014.5-云进销存需求设计说明书V2.9.docx 
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[汽配软件] 1pei-IS 2016-0001-汽车配件软件概述.docx 

[消息提醒机制] 1pei-IT 2016-0004-一配云消息提醒机制V0.6.docx 

[数据导入] 1pei-IT 2016-0006-数据导入界面修改.docx 

[Web前端快速入门] 1pei-IT 2016-0009-一配云Web前端快速入门.docx 

[单据导入] 1pei-IT 2016-0011-一配云单据导入设计.docx 

[表格记忆功能] 1pei-IT 2016-0013-表格记忆功能设计.docx 

[二维码与条码] 1pei-IT 2016-0014.1-一配云条形码与二维码打印设计V0.2 

[单据、库存产品、客户、供应商

数据导入] 

1pei-IT 2016-0021-一配云数据导入统一概要设计.docx 

[数据导入] 1pei-IT 2016-0037-一配云数据导入优化.docx 

[全局设置] 1pei-IT 2016-0062-一配云进销存全局设置V0.19.docx 

[出入库、结款列中新增图标 

单据导出] 

1pei-IT 2016-0064-一配云单据列表和单据导出优化V0.3.docx 

[充值收费] 1pei-IT 2017-0010-一配云充值收费模块设计V1.0.docx 

[初始化] 1pei-IT 2017-0014-一配云系统初始化V0.4.docx 

[切换分店] 1pei-IT 2017-0019-一配云同一账号切换分店需求与概要设计V0.2.docx 

 

3.3 客户/供应商相关 
标题 文档 

[客户、联系人、产品合并] 1pei-IT 2016-0005-客户、供应商、联系人、产品的合并V0.4.docx 

[客户、供应商查重] 1pei-IT 2016-0022.1-查重复项-供应商（客户）-功能需求V0.2.docx 

[客户账期与信用额度] BUG2891，需要补充到文档中 

[客户指定业务员跟踪]  

[区域]  

[优化客户显示] 1pei-IT 2017-0020-一配云客户优化V0.5.docx 

 
 

3.4 销售/采购单据相关 
标题 文档 

[销售订单与出库单] 1pei-IT 2015-0025-销售订单与销售出库单、采购订单与采购入库单的流程.docx 

[开单过程中快速订货] 1pei-IT 2016-0016-一配云开单过程中快速订货需求.docx 

  

[退货] 1pei-IT 2016-0018-一配云退货处理需求与设计.docx 

[单据流程优化] 1pei-IT 2016-0019-一配云单据流程优化.docx 

[单据自动保存] 1pei-IT 2016-0024-单据自动保存需求V0.7.docx 

[进销存优化] 1pei-IT 2016-0027-一配云进销存优化.docx 

[急件销售] 1pei-IT 2016-0028-一配云急件销售需求概要V0.1.docx 



一配网络科技（北京）有限公司 

新员工入职常用系列-5.文档速查                                                   第4页/共10页 

[销售界面优化] 1pei-IT 2016-0031-一配云销售界面优化V0.8.docx 

[销售快速结算] 1pei-IT 2016-0032-一配云销售快速结算V0.3.docx 

[库存批次与成本核算, 运杂费] 1pei-IT 2016-0035-一配云进销存库存批次与成本核算V0.9.docx 

[价格权限] 1pei-IT 2016-0036-一配云进销存价格权限V0.7.docx 

[价格设置] 1pei-IT 2016-0036.1-一配云库存产品价格设置V0.4.docx 

[采购快速结算] 1pei-IT 2016-0038-一配云采购快速结算.docx 

[销售流程优化] 1pei-IT 2016-0040-一配云销售流程优化V0.6.docx 

[开单流程优化] 

新增暂存状态 

单据添加水印 

1pei-IT 2016-0040.1-一配云开单流程优化之二V0.9.docx 

[信用额度与账期] 1pei-IT 2016-0040.2-一配云开单流程优化之三V0.3.docx 

[VIN码] 1pei-IT 2016-0042-一配云VIN码查询及数据对接V0.2.docx 

[修改与作废] 1pei-IT 2016-0047-一配云单据的修改、删除与作废V0.15.docx 

[产品促销] 1pei-IT 2016-0049-一配云产品促销需求与概要设计V0.1.docx 

[进销存优化] 1pei-IT 2016-0050-一配云进销存用户需求优化V0.5.docx 

[小红点控件、类目搜索、产品促

销、新品到货] 

1pei-IT 2017-0004-一配云单据开单界面优化II V0.4.docx 

[采购管理、缺货订货] 1pei-IT 2017-0011-一配云缺货订货V0.13.docx 

[询价、报价] 1pei-IT 2017-0013-一配云询价报价需求与概要设计V0.4.docx 

 

3.5 分店内调仓与分店间调拨相关 
标题 文档 

[调拨] 1pei-IT 2016-0017-一配云进销存调拨需求与概要设计.docx 

[调仓] 1pei-IT 2016-0025-分店内部调仓需求与概要设计.docx 

[分店间调拨] 1pei-IT 2016-0026-面向分店采购修改需求与概要设计.docx 

[调拨] 1pei-IT 2016-0044-一配云进销存调拨需求V0.5.docx 

 

3.6 仓储/产品相关 
标题 文档 

[库存盘点] 1pei-IT 2016-0015-一配云库存盘点优化需求V0.7.docx 

[物流] 1pei-IT 2016-0010-一配云物流概要设计.docx 

[入库标签-发货条-发货标签打印 

开单价/实售价/附单、双语打

印、打印模板] 

1pei-IT 2016-0020-一配云单据-入库标签-发货条-发货标签打印需求与概要设计

V1.8.docx 

[产品/库存查重] 1pei-IT 2016-0022-查重复项-产品（仓储）-功能需求V0.3.docx 

[产品属性自定义] 1pei-IT 2016-0023-一配云产品物料编码、OEM号、图号与规格自定义名称概要

设计 
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[产品图片] 1pei-IT 2016-0029-一配云进销存产品图片显示.docx 

[全局设置] 1pei-IT 2016-0062-一配云进销存全局设置V0.15.docx 

[产品唯一编码] 1pei-IT 2017-0009-一配云产品唯一编码V0.3.docx 

[日清盘点] 1pei-IT 2016-0030-一配云日清盘点需求与概要设计.docx 

[仓储界面优化] 1pei-IT 2016-0033-一配云仓储界面优化V0.1.docx 

[坏货库] 1pei-IT 2016-0039-一配云坏货库V0.6.docx 

[库龄、库存流水表、补负库存] 1pei-IT 2016-0041-一配云库存准确性V1.0.docx 

[组装与拆分] 1pei-IT 2016-0043-一配云组装与拆分需求说明书V0.9.docx 

[订货预警] 1pei-IT 2016-0045-一配云订货预警系统设计V0.3.docx 

[连锁总库共享] 1pei-IT 2016-0046-一配云连锁总库共享需求与概要设计V0.7.docx 

[产品标签、属性管理、价格管

理] 

1pei-IT 2016-0053.1-一配云产品标签管理-属性管理-价格管理 V0.5.docx 

[通用号码、号码品牌、通用车

型、互换产品] 

1pei-IT 2016-0053.2-一配云通用号码与互换产品V0.6.docx 

[产品信息面板] 1pei-IT 2018-0005-一配云产品信息面板V0.1.docx 

[仓库删除、仓库合并] 1pei-IT 2018-0006-一配云仓库与货位V0.2.docx 

 

3.7 财务相关 
标题 文档 

[会计科目、预收款单、预付款

单] 

1pei-IT 2016-0007.1-一配云财务概要设计文档V0.6.docx 

[财务滚动条] 1pei-IT 2016-0007.2-一配云财务二次修订V0.2.docx 

[销售应收、采购应付、物流代收

结款] 

1pei-IT 2016-0007.3-一配云财务三次修订V0.5.docx 

[内部客户、分店、分销商、联盟

四个TAB] 

1pei-IT 2016-0007.3-一配云财务四次修订V0.1.docx 

[业务单据审核、对账单优化] 1pei-IT 2016-0007.4-一配云财务五次修订V0.4.docx 

[现金银行帐收支流水] 1pei-IT 2016-0007.5-一配云财务六次修订V0.1.docx 

[应收账款优化] 1pei-IT 2016-0012-一配云应收账款优化.docx 

[财务审核] 1pei-IT 2016-0034-一配云财务审核V0.4.docx 

 

3.8 统计决策相关 
标题 文档 

[统计报表] 1pei-IT 2016-0048-一配云统计报表需求与概要设计V0.3.docx 

[销售类统计报表] 1pei-IT 2016-0048.1-一配云销售类报表需求与概要设计V0.8.docx 
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4. 加盟/分销相关文档 

4.1 直营连锁/加盟连锁/联盟相关 
标题 文档 

[连锁直营店] 1pei-IT 2016-0001-连锁店设计-直营店.docx 

[连锁加盟店] 1pei-IT 2016-0002-连锁店设计-加盟店.docx 

[联盟创建] 1pei-IT 2016-0052-一配云联盟之一-联盟创建V0.7.docx 

[联盟库存共享] 1pei-IT 2016-0052.1-一配云联盟之二-库存共享V0.10.docx 

[联盟库存共享2] 1pei-IT 2016-0052.1-一配云联盟之二（版本二）-库存共享V0.7.docx 

[联盟订货] 1pei-IT 2016-0053-一配云联盟之三-订货需求与概要设计V0.1.docx 

[产品标签] 1pei-IT 2016-0054-一配云联盟之四-产品标签V0.1.docx 

[产品图片水印] 1pei-IT 2016-0055-一配云联盟之五-产品图片水印V0.1.docx 

 

4.2 订货端相关 
 
标题 文档 

[订货端] 1pei-IT 2016-0056-一配云订货端V1.0.docx 

[移动订货端] 1pei-IT 2016-0056.1-一配云移动端订货流程V0.6.docx 

[PC订货端] 1pei-IT 2016-0056.2-一配云PC端订货流程V0.8.docx 

[订货端订单处理] 1pei-IT 2016-0056.3-一配云订货端订单处理V0.6.docx 

5. 微信/支付宝分享与支付相关文档 
 
 
标题 文档 

[微信开发] 1pei-IT 2017-0003-一配云微信公众号开发V0.1.docx 

[支付宝开发]  

[拉卡拉支付]  

[移动端开发部署] 1pei-MI 2018-1001-一配云移动端开发部署V0.4.docx 

 

6. 定制相关文档 

6.1 深度定制相关 
标题 文档 

[禾邦定制] 1Pei-PT 100646-2017-01-河南豪轩深度定制服务内容V0.4.docx 
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7. 附录 
列出本文档的附件资料（可裁剪） 


	目    录
	1. 概述
	1.1 简介
	1.2 适用范围
	1.3 缩写和术语
	1.4 参考资料

	2. 一配云文档资料
	2.1 禅道PHP框架资料
	2.2 新员工入职常用系列
	2.3 文档模板
	2.4 编程规范

	3. 基础进销存相关文档
	3.1 注册与登录
	3.2 系统相关
	3.3 客户/供应商相关
	3.4 销售/采购单据相关
	3.5 分店内调仓与分店间调拨相关
	3.6 仓储/产品相关
	3.7 财务相关
	3.8 统计决策相关

	4. 加盟/分销相关文档
	4.1 直营连锁/加盟连锁/联盟相关
	4.2 订货端相关

	5. 微信/支付宝分享与支付相关文档
	6. 定制相关文档
	6.1 深度定制相关

	7. 附录

